SZKOLA PODSTAWOWA
7 Oddzialami Integracyjnymi Nr 34 Rybnik, dn. 28.05.2026 r.

im. Ireny Sendlerowej w Rybniku
ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 69
44-200 Rybnik
NIP 6423147334, REGON 241799479
ZARZADZENIE Nr 30/2025-2026
Dyrektora Szkoly Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 34
Im. Ireny Sendlerowej w Rybniku z dnia 28 maja 2026 r.
W sprawie

wprowadzenia procedury wydawania legitymacji szkolnych i ich duplikatow

Dziatajac na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji z dnia 26 marca 2026 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw

Zarzadzam, co nastepuje:
§ 1

Wprowadzam procedur¢ wydawania legitymacji szkolnych i ich duplikatéw w Szkole
Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 34 w Rybniku.

§2

Wykonywanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Sekretariatu Szkoty.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



SZKOLA PODSTAWOWA
z Oddziatami Integracyjnymi Nr 34
im. Ireny Sendlerowej w Rybniku
ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 69
44-200 Rybnik
NIP 6423147334, REGON 241799479

Zatacznik 1 do Zarzadzenia

Nr 30/2025-2026 z dnia 28.05.2026 r.
Dyrektora Szkoty Podstawowej

Z Oddziatami Integracyjnymi nr 34

Im. Ireny Sendlerowej w Rybniku

Procedura wydawania legitymacji szkolnych i ich duplikatow
w

Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 34

im. Ireny Sendlerowej w Rybniku

I. Legitymacje szkolne

1. Legitymacje szkolne w postaci papierowej wydane do 12 lipca 2024 r. zachowuja
wazno$¢ do czasu odpowiednio zakonczenia przez ucznia ksztatcenia w szkole lub braku
miejsca na pieczatki.

2. 0d 13 lipca 2024 r. szkota wydaje legitymacje szkolne wytacznie w postaci kart
formatu ID-1 (e-legitymacje) wedtug wzoru okre§lonego w Rozporzadzeniu Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie §wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw.

I1. Zasady wydawania legitymacji szkolnej

1. Legitymacjg szkolng w postaci karty ID-1 (e-legitymacja) otrzymuje uczen przyjety do
szkoly po dostarczeniu przez ucznia/rodzica/opiekuna prawnego zdjgcia legitymacyjnego
(formie pliku JPG).

2. Zdjecie powinno spelnia¢ wymagania techniczne dotyczace fotografii zalaczonej do
wniosku o wydanie legitycji szkolnej:

- zdjecie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia glowy i okularéw
przeciwstonecznych, wlosy nie moga zastaniaé twarzy,

- jednolite, gladkie, biate tlo,

- dobra ostro$¢ i naturalne kolory twarzy,

- wizerunek od wierzcholka glowy do gdérnej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata
70- 80% fotografii,

- wida¢ wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice,

- zdjecie o wymiarach 3,5 cm x 4,5 cm. (492x633 pxl), - plik zapisany z rozszerzeniem
JPG (nie PDF),

- nazwa pliku ze zdjeciem wedlug schematu: nazwisko-imig-klasa,



Fotografia niskiej jakosci lub niespelniajaca powyzszych kryteriéw moze zostaé
niezaakceptowana.

3. Legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia zdjecia
ucznia.

4. Pierwsza e-legitymacja szkoina wydawana jest nieodplatnie.

5. Wazno$¢ legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnych latach szkolnych
odpowiednio przez umieszczenie daty waznos$ci (do dnia 30 wrze$nia danego roku
kalendarzowego) i malej pieczeci urzedowej szkoty na legitymacji w postaci papierowej
lub umieszczenie hologramu na rewersie legitymacji w postaci karty formatu ID-1
(e-legitymacja). ‘

6. Szkota prowadzi ewidencj¢ wydanych legitymacji szkolnych. Numer legitymacji
szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu.

ITI. Wymiana legitymacji szkolnej

1. W legitymacjach szkolnych nie dokonuje sie skreslen i poprawek.

2. W przypadku stwierdzenia btgdu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia,
nazwiska) oraz braku miejsca na kolejne pieczatki na legitymacji w postaci papierowej
rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem

o wydanie nowej legitymacji szkolnej w postaci karty formatu ID- 1 (e-legitymacja).
Wzér wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej Procedury.

3. We wniosku nalezy poda¢ przyczyng wymiany legitymacji szkolne;.

4. Do wniosku nalezy dostarczy¢ aktualne zdjgcie ucznia (moze by¢ w formie pliku JPG),
ew. dokument potwierdzajacy fakt zmiany danych ucznia oraz zwrécié dotychczasowa
legitymacje szkolna.

5. Legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia
poprawnego wniosku i zdjecia.

6. Za wymiang legitymacji nie pobiera si¢ oplaty.

IV. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej (na skutek zagubienia, zniszczenia
lub kradziezy) rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystapié z pisemnym wnioskiem
o wydanie duplikatu dokumentu.

Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej Procedury.

2. Do wniosku nalezy dostarczy¢ aktualne zdjecie (w formie pliku JPG) oraz
potwierdzenie uregulowania naleznoéci z tytulu wydania duplikatu réwne oplacie
skarbowej w wysokosci 9,00 zt.

3. Oplatg nalezy wnie$¢ na nizej wskazany rachunek bankowy:

Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski SA

nr konta 57 1020 2472 0000 6902 0499 4333

tytulem : duplikat legitymacji szkolnej wraz z imieniem i nazwiskiem dziecka oraz



podaniem nr i adresu szkoty,

4. Duplikat legitymacji szkolnej wydawany jest w terminie do 30 dni od dnia
dostarczenia poprawnego wniosku i zdjecia.

5. Z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy niezwlocznie zwrécié go do sekretariatu
szkoty.

V. Cyfrowa legitymacja szkolna (mLegitymacja)

1. Uczniom szkoty podstawowej, ktérym wydano legitymacje szkolna w postaci
papierowej lub w postaci karty format ID-1, wydawana jest mLegitymacja szkolna.
2. mLegitymacji nie wydaje sig, jezeli rodzice lub peloletni uczen ztozyli sprzeciw
dotyczacy jej posiadania.

3. Aby méc korzysta¢ z mLegitymacji potrzebne sg dane do logowania do Zintegrowanej
Platformy Edukacyjne;j (https://zpe.gov.pV/). Dostgp do Zintegrowanej Platformy
Edukacyjnej przekazuje szkota.

Kodem QR, ktéry generowany jest na ZPE, uczen/rodzic potwierdza dane

w mObywatelu/mObywatelu Juniorze.

4. mLegitymacja jest tak samo wazna jak tradycyjny dokument. Legitymacje mozna
doda¢ na jednym urzadzeniu z aplikacja mObywatel Junior i na czterech z aplikacja
mObywatel.



zalgcznik nr 2

Rybnik, dnia............cc..oeeeie.

........................................................

numer telefonu

Do Dyrektora
Szkoly Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi
nr 34 im. Ireny Sendlerowej w Rybniku

WNIOSEK O WYMIANE LEGITYMACJI SZKOLNEJ W POSTACI KARTY
FORMATU ID-1

ZPOWOAUL ..ttt ettt e

Zdjecie powinno spetnia¢ wymagania techniczne dotyczace fotografii zalaczanej do wniosku
o wydanie dowodu osobistego.

Zdjgcie o wymiarach 3,5 cm x 4,5 cm. (492x633 pxl), - plik zapisany z rozszerzeniem JPG
(nie PDF) prosz¢ przestac na adres e-mail szkoly sp34@miastorybnik.pl

data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego



zalgcznik nr 3

numer telefonu

Do Dyrektora
Szkoly Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi
nr 34 im. Ireny Sendlerowej w Rybniku

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej mojemu dziecku

...........................................................................................................

Jednocze$nie o$wiadczam, iz w przypadku odnalezienia zgubionej legitymacji dostarcze ja
niezwlocznie do sekretariatu szkoly.

data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego

Informacje dodatkowe:

- do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie uregulowania nalezno$ci z tytuhu wydania
duplikatu réwne optacie skarbowej w wysokosci 9,00 z1.

- oplatg nalezy wnie$¢ na nizej wskazany rachunek bankowy:
Powszechna Kasa Oszczedno$ci Bank Polski SA
nr konta 57 1020 2472 0000 6902 0499 4333
tytutem : duplikat legitymacji szkolnej wraz z imieniem i nazwiskiem dziecka oraz
podaniem nr i adresu szkoty

- przesta¢ zdjecie, ktoére powinno spelnia¢ wymagania techniczne dotyczace fotografii
zalaczanej do wniosku o wydanie dowodu osobistego.
Zdjecie o wymiarach 3,5 cm x 4,5 cm. (492x633 pxl), - plik zapisany z rozszerzeniem JPG
(nie PDF) proszg przestaé na adres e-mail szkoty sp34@miastorybnik.pl




