Procedura organizowania wycieczek  i innych imprez krajoznawczo – turystycznych w  Szkole Podstawowej                    z Oddziałami Integracyjnymi nr 34 w Rybniku

I. Podstawa prawna:


1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia  28 sierpnia 2014 roku w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. nr 135, poz. 1516).

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach 

(Dz. U. nr 6, poz. 69).

3. Załącznik do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 6 maja 1997roku określa warunki bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się i uprawiających sporty wodne (Dz. U. nr 57, poz. 358).

4. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 27 listopada 2001 roku w sprawie uprawiania alpinizmu (Dz. U. nr 145, poz. 1624).

5. Rozporządzenie Ministra Edukacji z dnia 19 lutego 1997 roku zmieniające rozporządzenie w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. nr 18, poz. 102).

6. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 września 2001 roku w sprawie szczegółowych zasad i warunków działalności w dziedzinie rekreacji ruchowej 

(Dz. U. nr 101, poz. 1095).

7. Rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 czerwca 2001 roku w sprawie przewodników turystycznych i pilotów wycieczek (Dz. U. nr 72, poz. 752).

II. Formy działalności turystyczno – krajoznawczej:

1. Wycieczki przedmiotowe – inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia obowiązującego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu.

2. Wycieczki turystyczno – krajoznawcze.

3. Imprezy krajoznawczo – turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, rajdy, turnieje.

4. Imprezy wyjazdowe – związane z realizacją programu nauczania, takie jak: zielone szkoły.

III. Cele działalności turystyczno – krajoznawczej:

1. Poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii.

2. Poznawanie kultury i języka innych państw.

3. Wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania.

4. Upowszechnienie wśród dzieci zasad ochrony środowiska. 

5. Podnoszenie sprawności fizycznej.

6. Upowszechnienie form aktywnego wypoczynku.

7. Poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.

IV. Organizacja działalności turystyczno – krajoznawczej w szkole

1. Wycieczki i inne imprezy krajoznawczo – turystyczne powinny być dostosowane do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej.

2. Wycieczki  i imprezy mogą być organizowane w ramach zajęć lekcyjnych, pozalekcyjnych, pozaszkolnych.

3. Na udział uczniów w wycieczkach i imprezach wymagana jest pisemna zgoda rodziców/opiekunów.

4. Wycieczka klasowa może się odbyć, jeżeli bierze w niej udział co najmniej 90% uczniów danej klasy.

5. Wycieczka powinna być należycie przygotowana pod względem programowym i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektów, harmonogramu i regulaminu.

6. Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych , mogą brać udział w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy powinni zapewnić im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności. 

7. Dokumentację wycieczki, kierownika i opiekunów zatwierdza dyrektor szkoły podpisując wypełnioną kartę wycieczki.

8. Dokumentacja wycieczki zawiera:


a. kartę wycieczki z jej harmonogramem,

            b. obowiązki kierownika i opiekunów,


c. listę uczestników,


d. pisemne zgody rodziców,


e. regulamin zachowania się uczniów podczas wycieczki,


f. rozliczenie wycieczki,

9. Dyrektor szkoły wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy spośród pracowników pedagogicznych szkoły. 

10. Opiekunem wycieczki lub imprezy może być nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoły, inna pełnoletnia osoba.

11.  Zgodę na wycieczki i imprezy zagraniczne wydaje dyrektor szkoły po zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny nad szkołą.

V. Zasady opieki i bezpieczeństwa podczas wycieczek i imprez turystyczno – krajoznawczych

1. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo uczniów podczas wycieczek i imprez są kierownik i opiekunowie grup. 

2. Na wycieczce przedmiotowej lub turystyczno – krajoznawczej poza teren szkoły w obrębie tej samej miejscowości, bez korzystania z środków lokomocji opiekę powinna sprawować co najmniej jedna osoba nad grupą 20 uczniów.

3. Na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo – turystycznej udającej się poza teren szkoły przy korzystaniu z publicznych środków lokomocji, ewentualnie udającej się poza miejscowość będącą siedzibą szkoły powinna sprawować jedna osoba na 15 uczniów.

4. Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki lub imprezy.

5. Długość trasy i tempo należy dostosować do wydolności najsłabszego  uczestnika każdej wycieczki.

6. Zabrania się prowadzenia wycieczek z młodzieżą podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi i gęstej mgły. W razie gwałtownego załamania się warunków pogodowych (szczególnie przy planowaniu wycieczek pieszych górskich) należy odwołać wycieczkę.

7. Wycieczki piesze na terenach górskich leżących na obszarach parków narodowych i rezerwatów przyrody oraz leżących powyżej 1000m.n.p.m. mogą prowadzić wyłącznie górscy przewodnicy turystyczni.

8. Przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdów oraz przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzględnie sprawdzać stan liczbowy uczniów.

9. Organizując wycieczkę autokarową należy przestrzegać następujących zasad:

a. Do przewozu dzieci i młodzieży należy wykorzystywać tylko sprawne i dopuszczone do przewozu osób pojazdy;

b. Liczba uczestników wycieczki nie może przekroczyć ilości miejsc siedzących w autokarze;

c. Miejsca przy drzwiach powinny zajmować osoby dorosłe;

d. Przejścia w autokarze powinny być wolne, co umożliwia szybkie opuszczenie pojazdu w razie ewakuacji;

e. W czasie jazdy dzieci nie mogą: spacerować po autokarze, stawać na siedzeniach, wychylać się przez okna;

f. W trakcie jazdy należy organizować przerwy na odpoczynek. Postoje te mogą być organizowane tylko w miejscach do tego przeznaczonych. 

10. W wycieczkach rowerowych opiekę powinna sprawować co najmniej jedna osoba na 10 uczniów. Wszyscy uczestnicy muszą posiadać kartę rowerową.

11. Gdy podczas trwania wycieczki miał miejsce wśród jego uczestników wypadek, stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych.

VI. Obowiązki kierownika wycieczki:

1. Opracowanie programu i harmonogramu oraz wypełnienie karty wycieczki.

2. Przedstawienie dyrektorowi kompletnej dokumentacji wycieczki do zatwierdzenia min. 3 dni przed jej rozpoczęciem.

3. Zapoznanie z regulaminem i harmonogramem każdego uczestnika.

4. Zapewnienie  warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawowania nadzoru w tym zakresie.

5. Przypomnienie zasad bezpieczeństwa oraz kontrola ich przestrzegania.

6. Określenie zadań opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki lub imprezy.

7. Nadzorowanie zaopatrzenia uczestników w sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę pierwszej pomocy.

8. Organizacja transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników.

9. Podział zadań wśród uczestników.

10. Dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki.

11. Podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakończeniu. 

VII. Obowiązki opiekuna wycieczki:

1. Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami (opieka ma charakter ciągły).

2. Współdziałanie z kierownikiem  w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.

3. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem  zasad bezpieczeństwa.

4. Nadzorowanie wykonywania zadań przydzielonych uczniom. 

5. Wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika wycieczki. 

VIII. Finansowanie wycieczek

1.Działalność szkoły w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania i wyżywienia kierowników i opiekunów wycieczek lub imprez, może być finansowana ze środków pozabudżetowych, a w szczególności:

a. z odpłatności uczniów biorących udział w wycieczce lub imprezie,

b. ze środków pochodzących z działalności samorządu uczniowskiego,

c. ze środków wypracowanych przez uczniów,

d. ze środków przekazanych przez Radę Rodziców, a także osoby fizyczne i prawne.  

2. Dowodami finansowymi przedstawionymi do rozliczenia są listy wpłat, rachunki, faktury, bilety. W uzasadnionych przypadkach  mogą to być oświadczenia o poniesionych kosztach  podpisane przez kierownika i opiekunów , jednak wydatki tego typu nie mogą przekroczyć 

20% kosztów wycieczki.

IX. Ubezpieczenie uczestników

1. Uczestnicy wycieczek powinni być objęci ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków.

2. Obowiązkiem kierownika wycieczki jest sprawdzenie warunków ubezpieczenia, którym objęci są obowiązkowo wszyscy uczniowie w pierwszych dniach roku szkolnego.

X. Postanowienia końcowe

1. Na wszelkie zmiany i odstępstwa od wyżej wymienionych punktów regulaminu musi wyrazić zgodę dyrektor szkoły.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoły oraz rozporządzeń MEN w sprawie zasad i warunków organizowania przez szkoły krajoznawstwa i turystyki.

Rybnik, 1 września 2014 r.
Ramowy regulamin wycieczki i obowiązki jej uczestników

1. Uczniowie dostarczają kierownikowi wycieczki pisemną zgodę od rodziców na udział w wycieczce.

2. Każdy uczestnik posiada ważną legitymację szkolną i jest ubezpieczony.

3. Uczestników wycieczki obowiązuje odpowiedni strój uzależniony od charakteru wycieczki.

4. Każdy uczestnik ponosi odpowiedzialność za rzeczy i pieniądze zabrane ze sobą na wycieczkę.

5. W czasie wycieczki obowiązują  uczniów postanowienia statutu szkoły i przepisy bezpieczeństwa.

6. Obowiązuje zakaz palenia papierosów, picia alkoholu, zażywania narkotyków.

7. Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie się od grupy.

8. Uczeń zobowiązany jest stawić się na miejsce zbiórki w czasie i miejscu wyznaczonym przez kierownika wycieczki.

9. Uczestników wycieczki obowiązuje punktualność.

10. W trakcie trwania wycieczki nie przewiduje się „czasu wolnego”, a uczniowie przebywają przez cały czas pod nadzorem opiekunów.

11. W środkach transportu uczestnik wycieczki powinien przestrzegać ogólnych zasad bezpieczeństwa.

12. W czasie postoju autokaru na parkingu należy ściśle przestrzegać zaleceń kierownika wycieczki.

13. Podczas zwiedzania muzeów, wystaw, parków narodowych itp. uczestnicy wycieczki zobowiązani są do przestrzegania regulaminów tych obiektów.

14. Uczeń zobowiązany jest do przestrzegania regulaminu obowiązującego w miejscu zakwaterowania oraz do trzymania porządku w swoim pokoju.

15. Za wszelkie szkody materialne wynikające z winy ucznia odpowiada winny uczeń i jego rodzice/opiekunowie. 

16. Uczeń powinien niezwłocznie powiadomić opiekuna wycieczki o:

- chorobie lub wypadku swoim lub współuczestnika

- zauważonym zniszczeniu mienia

- innej nietypowej sytuacji

17. W przypadku złego samopoczucia uczeń zgłasza się do kierownika wycieczki lub opiekuna.

18. Rodzic/opiekun ucznia będącego w trakcie leczenia lub zażywającego stale określone leki powinien poinformować o tym opiekuna wycieczki. 

19. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu będą wyciągane konsekwencje zgodnie ze statutem szkoły.

20. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wyznaczoną przez dyrektora.

Listę tych uczniów kierownik  wycieczki dołącza do odpowiedniego dziennika klasowego.

21. W przypadku rażącego naruszenia regulaminu zawiadamia się rodziców/opiekunów oraz dyrektora szkoły. W przypadku naruszenia punktu 6 rodzice są zobowiązani do odebrania dziecka z wycieczki.



